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29.12 - Inspektor w laboratorium

inspektora w Specjalistycznym Laboratorium Analizy Instrumentalnej Produktéw w Lodzi
nr ref. IP/12-04

woj. mazowieckie

OPIS STANOWISKA

Liczba lub wymiar etatu: 1

Gtowne obowiazki:

- prowadzenie prac biurowo-kancelaryjnych,
- prowadzenie zapisow systemu jakosci,

- wykonywanie obliczen statystycznych.

WYMAGANIA:
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Wymagania konieczne:

- og6lna wiedza z zakresu prac biurowych, rzeczowego wykazu akt,

- umiejetnosc biegtej obstugi komputera (pakiet Ms Office), faksu, skanera, drukarek,

- umiejetnosc¢ pracy w sieci LAN i Internecie,

- dobra znajomos¢ funkcji statystycznych w Ms Excel,

- dobra znajomosc jezyka angielskiego w mowie i pismie,

- uregulowany stosunek do stuzby wojskowej (dotyczy mezczyzn).

Wymagania pozadane:

- potwierdzona certyfikatem jezyka zachodnioeuropejskiego, preferowany angielski.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

- oswiadczenia kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo
popeinione umyslnie,

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

- zyciorys i list motywacyjny.

Kopie innych dokumentéw i o§wiadczenia:

- kopie swiadectw pracy i dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci.

Dokumenty nalezy sktada¢ do: 15-01-2005 pod adresem:

Glowny Inspektorat Inspekcji Handlowej

Specjalistyczne Laboratorium Analizy Instrumentalnej Produktéw

ul. Gdanska 38

90-730 Lodz

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Oferty osob
niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje: (0-42) 633-85-61.

Do przesytanej oferty prosimy dotaczy¢ oswiadczenie:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. O ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133, poz.
883)".
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