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29.12 - Inspektor w laboratorium

inspektora w Specjalistycznym Laboratorium Analizy Instrumentalnej Produktów w Łodzi
nr ref. IP/12-04

woj. mazowieckie

OPIS STANOWISKA

Liczba lub wymiar etatu: 1
Główne obowiązki:
- prowadzenie prac biurowo-kancelaryjnych,
- prowadzenie zapisów systemu jakości,
- wykonywanie obliczeń statystycznych.

WYMAGANIA:
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Wymagania konieczne:
- ogólna wiedza z zakresu prac biurowych, rzeczowego wykazu akt,
- umiejętność biegłej obsługi komputera (pakiet Ms Office), faksu, skanera, drukarek,
- umiejętność pracy w sieci LAN i Internecie,
- dobra znajomość funkcji statystycznych w Ms Excel,
- dobra znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie,
- uregulowany stosunek do służby wojskowej (dotyczy mężczyzn).
Wymagania pożądane:
- potwierdzona certyfikatem języka zachodnioeuropejskiego, preferowany angielski.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,
- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
- oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo
popełnione umyślnie,
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów
rekrutacji,
- życiorys i list motywacyjny.
Kopie innych dokumentów i oświadczenia:
- kopie świadectw pracy i dokumentów potwierdzających dodatkowe kwalifikacje i umiejętności.

Dokumenty należy składać do: 15-01-2005 pod adresem:
Główny Inspektorat Inspekcji Handlowej
Specjalistyczne Laboratorium Analizy Instrumentalnej Produktów
ul. Gdańska 38
90-730 Łódź
Inne informacje:
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej. Oferty osób
niezakwalifikowanych zostaną komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje: (0-42) 633-85-61.

Do przesyłanej oferty prosimy dołączyć oświadczenie:

"Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. O ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133, poz.
883)". 
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